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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับสมัครเดก็เข้าเรียนศูนย์พัฒนาเดก็เล็กเทศบาลตาํบลวิชิต 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลวิชิต อําเภอเมืองภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับสมคัรเด็กเข้าเรียนศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาลตําบลวิชิต 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลวิชิต อําเภอเมืองภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อ่ืนๆ (เชน่ การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 

2) พระราชบญัญติักําหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอํานาจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2542 

3) พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัที ่13) พ.ศ.2552 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่กําหนด  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับสมคัรเดก็เข้าเรียนศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาลตําบลวิชิต  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองการศึกษา เทศบาลตําบลวิชิต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ระยะเวลาตามประกาศ) 

2) สถานท่ีให้บริการ ศูนย์พฒันาเด็กเล็กเทศบาลตําบลวิชิต/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ระยะเวลาตามประกาศ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การจดัการศกึษาเป็นการให้บริการสาธารณะตามอํานาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน ตามพระราชบญัญัติ

เทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเตมิถึง (ฉบบัท่ี 13 พ.ศ. 2552 พระราชบญัญัตกํิาหนดแผนและขัน้ตอนการกระจาย

อํานาจให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 พระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542 การบริหารและการ

จดัการศกึษาขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน มาตรา 41 ท่ีกําหนดไว้ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีสิทธิจดัการศกึาาใน

ระดบัใดระดบัหนึง่หรือทกุระดบัตามความพร้อมเหมาะสมและความต้องการภายในท้องถ่ิน โดยมาตรา 42 กําหนดให้

กระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการประเมินความพร้อมในการจดัการศกึาาขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน มีหน้าท่ี

ในการประสานและสง่เสริมองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินให้สามารถจดัการศกึษาสอดคล้องกบันโยบายมาตรฐาน

การศกึษารวมทัง้การเสนอแนะการจดัสรรงบประมาณอดุหนนุการจดัการศกึษาขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน โดยมี 

หลกัเกณฑ์ วิธีการและเงือนไข ดงันี ้

1. ประชมุคณะกรรมการการศกึษาเทศบาลตําบลวิชิตเพ่ือกําหนดหลกัเกณฑ์ 

2.เทศบาลตําลวิชิต ประกาศรายละเอียดเก่ียวกบัการรับสมคัรโดยปิดประกาศไว้ ณ สํานกังานเทศบาลตําบลวิชิต หรือ

ลงเว็บไซด์เทศบาลตําบลวิชิต 

3. ตดิป้ายประชาสมัพนัธ์ ตามสถานท่ีตา่ง ๆ ในเขตตําบลวิชิต 

4. มอบหมายให้ครูและผู้ดแูลเดก็แตล่ะศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาลตําบลวิชิต เป็นผู้ รับสมคัรตามสถานท่ีท่ีกําหนด 

พร้อมมอบสจูิบตัร กําหนดการเข้าเรียนและการปฏิบตัิ ตามเง่ือนไขและเกณฑ์ของศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาลตําบลวิชิต 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

- 
 

ประชมุคณะกรรมการ

ศกึษาเทศบาลตําบลวิชิต 

เพ่ือกําหนดหลกัเกณฑ์ 
 

0 วนั เทศบาลตําบล

วิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดั

ภเูก็ต 

(ลว่งหน้า 3 เดือน

ก่อนวนัประกาศ

รับสมคัร) 

2) 

- 
 

เทศบาลตําบลวิชิตประกาศ

รายละเอียดเก่ียวกบัการรับ

สมคัรโดยปิดประกาศไว้ ณ 

สํานกังานเทศบาลตําบล

วิชิต ลงเว็บไซค์ของทาง

เทศบาล 

0 วนั เทศบาลตําบล

วิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดั

ภเูก็ต 

(ลว่งหน้า 2 เดือน

ก่อนวนัประกาศ

รับสมคัร) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

- 
 

ตดิป้ายประชาสมัพนัธ์ตาม

สถานท่ีตา่งๆ ในเขตตําบล

วิชิต 
 

0 วนั เทศบาลตําบล

วิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดั

ภเูก็ต 

(ลว่งหน้า 2 เดือน

ก่อนวนัประกาศ

รับสมคัร) 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

มอบหมายให้ครูและผู้ดแูล

เดก็แตล่ะศนูย์ฯ เป็นผู้ รับ

สมคัรตามสถานท่ีท่ีกําหนด 

พร้อมมอบสจูิบตัร

กําหนดการเข้าเรียนและ

การปฏิบตัิตามเง่ือนไขและ

เกณฑ์ของศนูย์พฒันาเดก็

เล็กเทศบาลตําบลวิชิต 
 

3 วนั เทศบาลตําบล

วิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดั

ภเูก็ต 

- 

5) 

- 
 

ศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาล

ตําบลวิชิตประกาศรายช่ือ

นกัเรียนท่ีมีคณุสมบตัิ

ครบถ้วน 
 

2 วนั เทศบาลตําบล

วิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดั

ภเูก็ต 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
ใบสมคัรของศนูย์

พฒันาเดก็เล็ก

- 1 0 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เทศบาลตําบล

วิชิตในปี

การศกึษาท่ี

เปิดรับสมคัร 

2) 

ทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบบั (ของบิดา มารดา 

ผู้ปกครองและ

เดก็) 

3) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (ของบิดาและ

มารดาหรือ

ผู้ปกครอง) 

4) สตูบิตัร - 1 1 ฉบบั - 

5) 
รูปถ่ายขนาด 1 

นิว้ 

- 2 0 ชดุ - 

6) 

สมดุบนัทึก

สขุภาพและ

สําเนาบนัทกึการ

ฉีดวคัซีนในสมดุ 

- 1 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองการศกึษา เทศบาลตําบลวิชิต โทรศพัท์ 0-7652-5100 ตอ่ 170-171 หรือทาง 

http://www.phuket-vichit.go.th 

หมายเหตุ (เลขที ่54/1 ถ.เจ้าฟ้าตะวนัออก หมู่ที่ 1 ตําบลวิชิต อําเภอเมือง จงัหวดัภูเก็ต 83000) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ในวนัรับสมคัรต้องนําเดก็ไปด้วย (ถ้าไมพ่าเดก็มาในวนัดงักลา่ว ขอสงวนสิทธ์ิในการรับสมคัร) 

 

 

วันท่ีพมิพ์ 02/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลวิชิต อําเภอเมือง

ภเูก็ต จงัหวดัภเูก็ต สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


